HAN MALMÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMALANMA

SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Hazine Taşınmazlarının Satış İşlemleri
	Talebe konu taşınmaza ait bilgileri içeren satın  alma talep dilekçesi.

	6 ay

	2
	Hazine Taşınmazlarının Kiralanması
	Talebe konu taşınmaza ait bilgileri içeren kiralama talep dilekçesi.


	6 ay

	3
	Taşınır Mal Satışı
	Satın alma talep dilekçesi.
	3 ay

	4
	İrtifak Hakkı Tesisi, Ön İzin ve Kullanma İzni Verilmesi
	Talebe konu taşınmaza ait bilgileri içeren dilekçe.

2005/13 no'lu genelgedeki ve 301-306 sayılı tebliğdeki belgeler.


	6 ay.

	5
	Yaşlılık Aylığı
	1. 2022 Sayılı Kanuna göre Yaşlılık Aylığı Başvuru Formu

    - Aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi, aylık    talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup imzalanır.

    - Muhtaçlık belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanır ve mühürlenir.

2. Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı.
	1 ay

	6
	Özürlü Aylığı
	1. 2022 Sayılı Kanuna göre Özürlü Aylığı Başvuru Formu 

  - Aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup imzalanır.

  - Muhtaçlık belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanır ve mühürlenir.

2. Özürlü Raporu vermeye yetkili hastanelerden alınan Sağlık Kurulu Raporu.

3. Türkiye İş Kurumuna kendileri veya Kurum tarafından başvuru yapıldığına dair belge (belge sadece özür oranı %40 - %69 olanlar için gönderilir)

4. Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı.
	1 ay

	7
	Bakıma Muhtaç Özürlü Aylığı
	1. 2022 Sayılı Kanuna göre Bakıma Muhtaç Özürlü Aylığı

Başvuru Formu.

  - Aylık istek dilekçesi ile mal bildirim belgesi, aylık talebinde bulunan kişi tarafından doldurulup imzalanır.

   - Muhtaçlık belgesi, vukuatlı nüfus kayıt örneği ve ikametgah ilmühaberi yetkililerce doldurularak imzalanır ve mühürlenir.

2. Özürlü Raporu vermeye yetkili hastanelerden alınan Sağlık Kurulu Raporu.

3. Aylık talebinin vasi tarafından yapılması hallerinde mahkemeden alınmış vasilik kararı
	1 ay

	8
	Mükellefiyeti olmayanlara talepleri üzerine mükellef olmadıklarına dair yazı verilmesi
	Dilekçe
	Aynı gün

	9
	İşe Başlama İşlemleri
	İşe Başlama bildirimi noter onaylı imza sirküsü, onaylı nüfus cüzdan sureti ikametgah ilmuhaberi,nakil vasıtaları sahiplerinden bu taşıtlara ait fatura veya noter senedinin tasdikli bir örneği, tüzel kişilerde ticaret sicil memurluğuna müracaatına ait belgenin bir örneği, şirket ortaklarının noter onaylı nüfus cüzdanı suretleri ve ikametgah ilmühaberi. 
	Aynı gün

	10
	İşi Terk İşlemleri
	İşi bırakma bildirimi ve dilekçe
	3 gün

	11
	Nakil İşlemleri
	İşi bırakma bildirimi ve dilekçe
	Aynı gün

	12
	Vergi İlaveleri
	Dilekçe
	Aynı gün

	13
	Vergi Terkleri
	Dilekçe
	Aynı gün

	14
	Borcu yoktur talep 

yazıları işlemleri
	Dilekçe
	Aynı gün

	15
	6183  48.m tecil taleplerine ilişkin  tecil işlemleri
	Tecil ve Taksitlendirme talep formu / Dilekçe / Teminat evrağı 
	3 gün

	16
	Vergi Levhası tasdik işlemleri hiz.
	Dilekçe, yoklama, vergi levhası
	Aynı gün

	17
	ÖKC izin yazısı talebi
	Yoklama,karar, dilekçe
	Aynı gün

	18
	ÖKC levhası tasdik işlemleri
	İşlem yönergesi 135. mad.İlk fiş alış fatura,ruhsat fotokopisi
	Aynı gün

	19
	E-Beyanname olarak verilmesine gerek olmayan beyannamelerin kabulü işlemleri
	VUK 257. md
	Aynı gün

	20
	Mahsup işlemleri
	252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup dilekçesi
	Aynı gün

	21
	Faaliyetine son verme talebine ilişkin belge iptali işlemi
	Kullanılmamış ve en son kullanılmış belgelerin ibrazı ile dosyasında bulunan matbaada bastırdığı, notere tasdik ettirdiği belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK ,GT geregince intenetten girişi yapılan belgelerin kontrolü yapılır belge kaybı var ise ilan ettirilmesi sağlanır.
	Aynı gün

	22
	Yapılan tarhiyatlara ilişkin VUK’nun 376. md. Talep işlemleri
	Dilekçe
	3 gün

	23
	Bilanço gelir tablosu işletme hesabı özeti tasdik işlemleri
	Dilekçe
	3 gün

	24
	Mükelleflerin talepleri üzerine vergi levhasının kaybedenlere yeni vergi levhası verilmesi
	Dilekçe,levhanın kaybolduğuna ilişkin gazete ilanı
	Aynı gün

	25
	Yapılan tarhiyatlara ilişkin uzlaşma
	Uzlaşma talep dilekçesi
	15 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Malmüdürlüğü



İkinci Müracaat Yeri: Han Kaymakamlığı

İsim

: Bekir BELCELİ    



İsim

: Mehmet MARAŞLI
Unvan
: Malmüdürü V.


                  Unvan
: Kaymakam 


Adres
: Malmüdürlüğü / Han/ Eskişehir             Adres
: Han Kaymakamlığı/ Han/ Eskişehir

Tel

: (0222) 581 61 95


         Tel

: (0222)  581 61 93

Faks

: (0222) 581 61 95



Faks

: (0222) 581 62 11

E-Posta
: bbelceli@muhasebat.gov.tr                   E-Posta
: mehmet.marasli@icisleri.gov.tr
(bbelceli@muhasebat.gov.tr; hanmalmud@evdb.gov.tr; 

musra_kocabas@milliemlak.gov.tr)

